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Szent Istvan Egyetem
Tajépitészeti és Telepiiléstervezési Kar

Kari Tanacs Ugyrendje

18§
Altalanos rendelkezések

(1) A Szent Istvan Egyetem Tajépitészeti és Telepiilestervezési Kar (a tovabbiakban: Kar) operativ, vezetd

testllete a Kari Tanacs.

(2) A tevekenysége soran a nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torveny (a tovabbiakban Nftv.), a

(1)

Szent Istvan Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) és jelen lgyrend
rendelkezéseit figyelembe véve miikodik és hozza dontéseit.

2§

Osszetétele, megbizasa

A Kari Tanacs Osszetételére, valasztasara hataskoreire vonatkozé szabalyokat az SZMR és annak Kari
kiegészitése tartalmazza.

A Kari Tanacs a hataskoreit Glésein gyakorolja, elnbke a dékan, titkara a Dékani Titkarsag Ugyvivé-
szakertbje.

A Kari Tanacs a dékan altal megallapitott munkaterv alapjan végzi tevékenységet.

Tanulmanyi félévenként legalabb két alkalommal az elndk koteles dsszehivni az Glést. Amennyiben a Kari
Tanacs tagjainak legalabb egyharmada vagy a Hallgatéi Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) - a
napirend pont megjelolésével — irasban kéri, a dékan 15 napon belil kételes dsszehivni a testiiletet.

A Kari Tanacs Ulései nyilvanosak a Kar oktatdi, kutatdi, nem oktaté dolgozoi és hallgatoi sz&méra, e
nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

38
Tagok jogai és kdtelezettségei

A Kari Tanacs (ilésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, melynek elfogadasardl a Kari Tanacs

egyszer(i szotobbséggel hatarozatot hoz.

A Kari Tanacs tag kotelezettségei:

a) részvétel a tanacsiiléseken,

b) munkaja soran a jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok betartasa,

¢) munkaja soran tudomasara jutott bizalmas informaciok megérzése,

d) valasztoi érdekeinek képviselete és tajékoztatésa a Kari Tanacs tevekenységérdl.

A Kari Tanécs tag joga:

a) a dékanhoz, dékanhelyettesekhez, meghivottakhoz és a napirendi pont elSterjesztéjéhez kérdést
intézni,

b) tudomast szerezni minden adatrdl, informaciorol, ami a tagsagbol eredd feladatai ellatasahoz
sziikséges,

c) aDékani Titkarsag adminisztrativ tdmogatasénak igénybevétele a tagsaghol eredt feladatai ellatasa
céljabal.

Amennyiben a vélasztott tag az lilesen nem tud részt venni, tavolmaradaséat kbteles irdsban bejelenteni a

dékannak és a Kari Tanacs titkaranak legkésébb az (ilést megel6z6 napig.
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()

(6)

A Kari Tanacs tag hozzészélasi joga els6 alkalommal 5 percre, azonos napirendi pontnal tovabbi
maximum 2 alkalommal 3 percre korlatozhato. Az elnGk tovabbi hozzészolast engedélyezhet, illetve
megvonhatja a szot.

A Kari Tanacs tagjat a megbizatés teljesitésébdl, a tagsaghoz kapcsolodo tevékenységébdl eredéen
semmilyen hatrany nem érheti, amennyiben mégis ilyen hatrany émé, kérheti a Kari Tanacs intézkedését.

48

A Kari Tandcs (ilés rendje

A Kari Tanacs Ulését az elndk vezeti, melynek keretében:

a) megnyiia az Ulést és megallapitia a hatérozatképességet a jelenlévé tagok létszamanak
kihirdetésevel, ismerteti az (ilést megel6zen kimentésiiket irasban kér6 tagok nevét,

b) az llés kezdetén vagy a tanacsiilés folyaman bealld hatarozatképtelenség esetén az llést azonnal
felfiggeszti vagy berekeszti,

c) felkéri a tanacsiilés jegyz6konyv hitelesitdjét a feladat ellatasara,

d) ismerteti az ilés napirendi pontjait, melyrél a Kart Tanacs nyilt szavazassal dont;

e) modosito és kiegeszitd javaslat esetén a javasolt modositasok és kiegészitésék napirendre tlizésérd|
vagy levételérdl a Kari Tanacs nyilt szavazassal dont,

f) fitkos szavazast igényl6 napirendi pont esetén a Kari Tanacs jelenlévd tagjai kozill kijeloli a
szavazatszamlalo bizottsag elndkét és két tagjat, a jeloltekrdl a Kari Tanacs nyilt szavazassal dont,

g) napirendi pontonkent felkeri az eléadot a napirendi pont eldterjesztésére vagy maga azt adja eld,

h) az elnok megnyitja, vezeti és lezarja a napirendi pontok vitait,

i) felhivhatja a hozzaszolo figyelmet arra, hogy hozzéaszélésanak tartalma a targyalt napirendi ponttol
eltér, vagy id6tartama az Ulés eredményességeét veszélyezteti,

J) avitalezarasa utan felkéri a napirend elGterjesztéjét, hogy valaszoljon a hozzészolasokra,

k) szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és a hozza kapcsolodd modositd javaslatokat a jelen
tigyrendben meghatarozott madon,

[) atitkos szavazas esetét kivéve megallapitja és kihirdeti a szavazas eredményét,

m) az utolso eldterjesztés targyalasat kovetGen tajékoztatast ad a Kari Tanacs aktualis és elézo (lése
kozaott tortent egyetemi es kari eseményekrdl, dékani intézkedésekrdl, kozérdekii informaciokral,

n) az elndk targyalasi sziinetet rendelhet el,

o) berekeszti a tanacsiilést.

Az elnok akadalyoztatasa esetén az altala elézetesen irasban megbizott Kari Tanacs tagot vagy a Karral

kozalkalmazotti jogviszonyban &llo személy gyakorolhatja az elnok jogkorét, a Hallgatéi Onkormanyzat

altal delegalt tagokat kivéve.

A jegyzokonyv hitelesitési, szavazat szamlalasi bizottsagi feladatait a Kari Tanacs tagok rotacios

rendszerben latjak el.

A Kari Tanécs (lésén tan&cskozasi joggal vesznek részt a Kari kiegészités 8.§ (2) bekezdésében

felsoroltak.

A Kari Tanacs Ulesének &llando meghivottjai a szervezeti egységek vezetSi és a napirendi pontok

el6terjesztdi.

Az (54) és (5) bekezdésben felsorolt személyek szavazati joggal nem rendelkeznek, tanacskozasi joguk

kereteben a felszolalasuk napirendi pontonként 2 percre korlatozhatd az eléterjesztét kivéve.

A Kari Tanacs Ulésének napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is, amelyeket a Kari Tanacs

valamely tagja vagy elndke javasol, es amelyek felvételét a Kari Tanacs egyszerli szétobbséggel

megszavazza.
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(1)
(2)

5.8

A Kari Tanacs hatérozatképessége, szavazas modja

A Kari Tanacs akkor hatérozatképes, ha (iléseén tagjainak legalabb kétharmada jelen van.

A Kari Tanacs hatéarozatképtelensége esetén 8 napon beliili iddpontra 0j Glést kell dsszehivni, amely a

megjelentek szaméra tekintet nélkiil hatérozatképes. A megismetelt Ulés napirendje megegyezik az

elmaradt ilés napirendjével.

A Kari Tanacs hatarozatait altalaban a jelenlévé tagok tébb mint felének egyetérts, egyszerii szotobbsegi

szavazataval hozza.

A Kari Tanécs jelenlévd tagjai kétharmadanak szavazata, azaz mindsitett tobbségli szavazas szlikseges

az SZMR Kari kiegészités 7.§ (1) bekezdes eseteiben

A Kari Tanacs altalaban nyilt szavazassal hozza hatarozatait, kivéve

a) aszemélyi ligyeket,

b) azt az esetet, ha a Kari Tanacs tagjainak tébb mint fele titkos szavazast kér.

Személyi ligyekre vonatkozé kilon rendelkezések:

a) titkos szavazassal kell donteni,

b) amennyiben vélasztas soran a sziikséges tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két legtobb szavazatot
kapott jelolt kozott Uj szavazast kell elrendelni,

c) aszavazas soran a Kari Tanécs Glésein csoportos szavazolap nem alkalmazhato.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, a szavazatokat az elndk szamolja Ossze és a titkar rogziti a

jegyz6konyvben.

A titkos szavazas szavazocédulak alkalmazasaval torténik, melyet az elndk altal kijeldlt 3 tagl

szavazatszamlalo bizottsagot szamol dssze. A szavazolapokat és az ellendrzolapot a Dékani Titkarsag

késziti el6, melyen egyértelmiien eldénthetd formajaban kell megjeloini a kérdést es a szavazas modjat

(pl. ,igen-nem’, tBbb lehet6ség esetén maximum hany jelolés, stb.). Titkos szavazas soran nincs helye

tartdzkodasnak.

Titkos szavazasnal érvénytelen a szavazat:

a) hanem a szavazolapon megjeldlt modon tortént a szavazas,

b) ha mindkét vagy egyik valaszt sem jeldlték be,

¢) ha alehetségesnél tobb jeldltre szavaztak,

d) ha avéleménynyilvanitéas nem egyértelmd.

(10) Elektronikus szavazas esetén a dekani.hivatal@tajk szie.hu cimen keresztiil kell leadni a szavazatokat.
(11) Szavazni csak személyesen lehet, a tanacsiilésrél tavollevé tag a szavazatat irasban nem adhatja le.
(12) Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Kari Tanacs barmely tagjanak inditvanyara a Kari Tanacs

minGsitett tobbség(i szavazassal tamogatja. Ekkor a Kari Tanécs tagjai ABC szerinti sorrendben, nevik
elhangzasa utan ,igen’, ,nem’, ,tartozkodom” kijelentéssel szavaznak. Személyi tigyekben név szerinti
szavazas nem keérhetd. Név szerinti szavazaskor a szavazatokat kiilon névsoron kel feitintetni. A
hitelesitett ivet a jegyzokonyvhéz kel csatolni. Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthetd
kérdésekben inditvanyozhato.

(13) A Kari Tanacs mindsitett tobbségli hatérozataval zart Glést rendelhet el, ha azt oktatasi, tudomanyos

kutatasi, gazdaségi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megérzése indokolja,
illetve ha azt valamely tag vagy az el6terjesztd kifejezetten kéri és arrol a testiilet egyszer(i tobbséggel
déntott. Ebben az esetben az llésrdl kiilon iven szovegezett jegyz6konyv készil, melyet zért boritekban
kell a dokumentumokhoz csatolni &s a bizalmas ligykezelés szabélyai szerint kell megdrizni. A zért Glésen
a Kari Tanacs tagjain és a jegyzOkonyvvezeton kivil mas nem lehet jelen. E rendelkezés alol — erre
vonatkozd inditvany esetén — a Kari Tanécs kiilon hatarozattal kivételt tehet.



SZIE Tajépitészeti és Telepliléstervezési Kar Kari Tanacs Ugyrendije 2017. marcius

(1)

(2)

6.8

Az elbterjesztések targyalasanak menete

Az eldre kikldott napirendet az elndk az esetleges médositasokkal egyiitt szavazasra bocsatja. Az
eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat vagy az el6terjesztés levételét a
napirendrol. Errél a Kari Tanacs vita nélkiil egyszerii szotébbséggel dont.

Rendkivili napirendi pontot kizarolag a dékan terjeszthet el6 az tilést megel6z8 3 napon beliil, kiilndsen
indokolt esetben az Ulés kezdetekor. A rendkiviili napirendi pontot az el6re kikiildott napirendi javaslattal
egyutt kell szavazasra bocséatani.

Az elnok az elére kikuldétt napirendnek megfeleléen terjeszti eld a javaslatot, vagy adja meg a szot az
elbterjesztonek. Az elndk valamennyi napirenden szerepld kérdésben koteles a hozzaszolas jogat
megadni. Donthet azonban (gy, hogy elébb a kérdések, utobb a hozzaszolasok hangozzanak el.

A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az elébb jelentkezét illeti meg.

Ha a Kari Tanacs egyetlen tagja sem emel kifogast, az elnok felszolalasi jogot adhat szavazati
tanacskozasi joggal nem rendelkezé jelenlevének is. Kifogas esetén a Kari Tanacs nyilt szavazassal,
egyszer( sz6tobbséggel dont.

Béarmely szavazast igényld kérdésben a Kari Tanécs jelenlévé tagjai egyharmadanak inditvanyara az
elndk koteles legalabb tiz, legfeljebb harminc perces tanacskozasi sziinetet elrendelni,

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest madosito inditvany érkezik az llésen, a modositast kell
eloszOr szavazasra bocsatani, majd ha a sziikséges tobbséget megkapta, akkor a modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt eldterjesztést kell szavazasra feltenni.

Ha a hatarozati javaslathoz vagy inditvanyhoz nem jelentkezik tovabbi felszolalo, az elndk a vitat lezarja,
és szavazast rendel el. Szavazas el6tt a hatarozati javaslat szovegét felolvassa, a szavazast kévetden
kihirdeti a szavazas eredmenyét,

78§

A Kari Tanacs iilésének adminisztracidja

A Kari Tanacs Ulés lebonyolitasa a Dékani Titkarsag feladata, a dékén kérésére a Titkarsag ligyvivé-
szakertéje gondoskodik a napirendi pontokat tartalmazé meghivo megkiildésérdl a Kari Tanacs minden
tagja részére

a) rendes Kari TanacsUlés esetén az ilés iddpontjat megel6zden legalabb 6t nappal,

b) rendkivili Kari Tanécsiilés esetén pedig legalabb két nappal.

A Kari Tanacs (lésén szerepld valamennyi érdemi kérdésben irasheli eléterjesztést kell késziteni és a
tagoknak megkuildeni. A Kar egészét érintd, kiemelkedd jelent6ségli kérdésekben a dékan dénthet (gy,
hogy valamennyi kdzalkalmazott részére megkildésre keriiljon az eléterjesztés.

A Kari Tanacs altal targyalando (gyeket a javaslattevé olyan idSben kételes megkiildeni a Titkarsag
lgyvivd-szakertjének, hogy az lilést legalabb 3 nappal megelézéen a hatérozati javaslatot is tartalmazo,
kész elbterjesztés kikiildhetd legyen a tagok szamaéra.

Javaslattevt lehet a Kar barmely kdzalkalmazottja, aki javaslatat a szervezeti egység vezetsjén keresztiil
juttatja el a Titkéarsag Ugyvive-szakértdjéhez. A javaslatok beérkezése utan az (igyvivé-szakeéntd a
dekannal egyeztetve sszeallitja a napirendi pontokat.

Eldterjesztd lehet a dékan, dekanhelyettes, intézetigazgatd, Kari Tanacs tag és a szervezeti egységek
vezetdi. Az eldterjesztd felelds a napirendi pont szakmai tartalménak osszedllitasaért, megkiildéséért.

A Kari Tanacs tagok az tilést megel6zéen irasban, indokolassal ellatott modositd javaslatot tehetnek, amit
az Ugyvivé-szakertének kell megkiildeni. A modosito javaslatot a napirend targyalasa soran kell ismertetni
es a 6.§ (7) bekezdes szerint kell eljarni.

A ,Bejelentések, ,Egyebek” napirendi pontban szavazast igénylé (igy nem szerepelhet.

A Kari Tanacs Uléser0l osszefoglald irasos jegyzokonyv késziil, ezzel egyidejileg hangfelvétel is
késziilhet.

A Kari Tanacs Ulésérol készllt jegyz6konyvet iktatni kell, abba a Kar kdzalkalmazottainak és hallgatéinak
betekintési joguk van.

(10) A Kari Tanacstag kérésere hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzékényvben.
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(11) Barmelyik Kari Tanacs tag vagy meghivott kérheti kiilonvéleményének, allaspontjanak és indoklasanak
jegyz6kaonyvben torténd rogzitéset. Ebben az esetben a jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell az
elbterjesztést, a hozza kapcsolodo irasos kiegészitést, modositast és az esetleges kiilonvélemenyt.

(12) A jegyz6konyvet 6t munkanapon belil el kell késziteni, és hitelesiteni kell.

(13) A Kari Tan&cs hatérozatait évenként Ujra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni, mely tartaimazza
az elfogadas datumat is, a hatarozatokrol késziilt kivonaton fel kel tintetni a szavazati aranyokat is.

Ak
/‘\»e})

Budapest, 2017. marcius 21.

i‘".‘

§

€5,

Dr. Fekete Albert
mb. dekan

| 2iépiy,

Zaradék:
Jelen szabalyzatot a Kari Tanacs KT-40/2016/2017. szamu hatarozataval fogadta el.



